Evenementenformulier: leidraad invulvelden
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Het online-evenementenformulier is een uitgebreid aanvraagformulier waar allerlei gegevens aangaande uw evenement
in ingevuld dienen te worden. Voor sommige evenementen lijkt dit een omslachtige procedure (bv. u heeft enkel nadars
nodig), maar het zet organisatoren aan om stil te staan bij een aantal belangrijke aspecten die horen bij de organisatie
van een evenement.

Daarnaast gebruiken wij dit uitgebreid formulier om in samenwerking met de hulpdiensten een duidelijke risico-
inschatting te kunnen maken van uw evenement.

Om u niet onnodig te belasten met het meermaals invullen van het formulier wegens gebrek aan informatie, bezorg ik u
hieronder een korte leidraad over de verschillende invulvelden in het evenementenformulier. Het is aan te raden om dit
binnen uw vereniging bij de voorbereiding van het evenement te overlopen, vooraleer u het formulier online invult.

Tabblad 1: Contactgegevens vereniging
Tabblad 2: Contactgegevens organisator

Tabblad 3: Aard van de activiteit
1. Bij grotere evenementen is het raadzaam om hier een grondplan te uploaden met de opstelling van
het terrein en/of zaal.
2. Voor wielerwedstrijden: opgave van categorie, startuur, einduur, lengte (km), aantal rondes,
km/ronde en dit per wedstrijd.
3. Voor fiets- of wandeltochten: uploaden van een plan van de rondrit of wandeling.

Tabblad 4: Gegevens locatie
1. Bij sportpark: aanduiding zalen / buitenterreinen / kleedkamers

Tabblad 5: Omschrijving activiteit

Tabblad 6: Gegevens evenement
1. Start opbouw — start evenement — einde evenement — einde afbraak — aantal bezoekers — aantal
deelnemers

Tabblad 7: Hulpdiensten

Tabblad 8: Elektronisch versterkte muziek
1. Indien ja: begin- en einduur

Tabblad 9: Materialen

Tabblad 10: Parkeervrij / afsluiten straat
1. Plan + tijdstip

Tabblad 11:  Sluitingsuur
Tabblad 12:  Security

Tabblad 13:  Reclameborden
1. Tijdelijke reclameborden: enkel mits toevoeging schriftelijk akkoord eigenaars privégronden
(afdrukvoorbeeld beschikbaar op dit tabblad)

Tabblad 14: Evenementencontainer
Tabblad 15: Aanbod eten en drinken
Tabblad 16:  Wegwijzers

Tabblad 17:  Opmerkingen



